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A Todo el Personal

gel A. Crespo Ortiz
irector Ejecutivo

Tramite de Mensajeria y Correspondencia en la Agencia

Efectivo hoy, miércoles, 15 de junio de 2016 el Sr. César Pantoja Benitez es la persona
designada para realizar todo tramite de mensajeria y correspondencia de las diferentes
divisiones de nuestra Agencia.

Toda documentacion que requiera alguna transaccion fuera de la agencia y/o empleado que
necesite salir de los predios de la Agencia en asuntos oficiales, debera completar una solicitud
de servicio en la Oficina de Administracion para solicitar los mismos. Dicho proceso debera
ser ejecutado con anticipacion para poder hacer los arreglos correspondientes, con excepcion
una situacion improvista o de emergencia. De esta manera, el Sr. Patoja podra coordinar y
organizar su itinerario diario sin que se afecten los servicios.

Para su fiel y estricto cumplimiento.
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